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  گردش کار دانشجویان دکتري تخصصی در سامانه پژوهشیار
 
 روند اقدامات مورد نیاز اقدام کننده مرحله  

 ثبت نام و ایجاد حساب کاربري در سامانه پژوهشیار به آدرس دانشجو - 
https://ris.iau.ir 

 

 ثبت نام

 مدیر گروه

  ده، عنوان یا موضوع پروپوزال و شرح پروپوزال نالف) تکمیل مشخصات پیشنهادي درخواست مانند مرکز دریافت کن دانشجو 1
  ب) انتخاب اساتید راهنما و مشاور( انتخاب حداقل یک استاد راهنما و یک استاد مشاور در راهبري رساله الزامی است.)

یزنمرات، انتخاب واحد رساله و زم نظیر تصاویر گواهی امتحان جامع، نمره زبان، رج) بارگذاري ضمائم آموزشی و پژوهشی لا
 غیره

تید
اسا

ت 
واس

رخ
استادان /استاد 2 د

/مشاور راهنما  
 

  و تایید یا رد درخواست  مطالعه و بررسی درخواست  توسط استاد/استادان راهنما/مشاور
 

  الف) طرح درخواست اساتید دکتري دانشجو در شوراي تخصصی گروه آموزشی 3
  ب) ارسال درخواست اساتید دانشجوبراي اعضاي شوراي تخصصی گروه

ج) بارگذاري و تنظیم صورتجلسه شوراي تخصصی گروه آموزشی براي درخواستهاي مطرح شده در 
  شوراي تخصصی گروه

 د  و اتمام کار براي درخواست هایی که مورد تایید قرارگرفته اند.د) تایید اساتی
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 روند اقدامات مورد نیاز اقدام کننده مرحله

  الف) طرح درخواست اساتید دکتري دانشجو در شوراي پژوهشی دانشکده معاون دانشکده 4
  براي اعضاي شوراي پژوهشی دانشکده ب) ارسال درخواست اساتید دانشجو

  ج) بارگذاري و تنظیم صورتجلسه شوراي پژوهشی دانشکده براي درخواستهاي مطرح شده در شورا
 ست هایی که مورد تایید قرارگرفته اند.د) تایید اساتید و اتمام کار براي درخوا

تید
اسا

ت 
واس

رخ
 د

5و6 ی کارشناس پژوهش 
 دانشکده

  الف) طرح درخواست اساتید دکتري دانشجو در شوراي پژوهشی واحد 
  شوراي پژوهشی واحدب) ارسال درخواست اساتید دانشجوبراي اعضاي 

  ج) بارگذاري و تنظیم صورتجلسه شوراي پژوهشی واحد براي درخواست هاي مطرح شده در شورا
  د) تایید اساتید و اتمام کار براي درخواست هایی که مورد تایید قرارگرفته اند.

 گیرند.از این روند قرار می  6ه) درخواستهایی که مورد تایید نهایی قرارگرفته اند، در مرحله 

  ثبت و تکمیل پروپوزال و بارگذاري مستندات آموزشی و مدارك موردنیاز زیر در بخش ضمایم و خاتمه و ارسال دانشجو 1
  اخذ شود) آموزش دانشگاهبارگذاري مستندات آموزشی شامل فرم هاي آموزشی آزمون جامع ( از  -1
 قسمت فرمها - iaun.ac.ir/proposalsتکمیل فایل پروپوزال برگرفته  از سایت  -2

 https://pishineh.irandoc.ac.irاستعلام پیشینه پژوهش از سایت ایرانداك  -3

 http://sika.iau.irاستعلام جستجو در سامانه سیکا    -4

: درخواست برگزاري جلسه دفاع از پروپوزال دکتري تخصصی و تعهدنامه نحـوه   1تکمیل و مهر و امضاي فرم شماره  -5
  چاپ و آدرس دهی مقالات مسـتخرج از رسـاله دکتـري ( امضـاي دانشجو/استاد/اسـتادان راهنمـا و مشـاور)       

 قسمت فرمها - iaun.ac.ir/proposalsازسایت  

 صورتجلسه دفاع از پروپوزال دکتري (تایید و امضاء شده)

ال 
پوز

پرو
ب 

صوی
 ت
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استادان  2
 راهنما/مشاور

 بررسی، تایید و یا رد پروپوزال ( درصورت تایید می بایست گزینه اتمام کار اعمال شود)

  تنظیم صورتجلسه در سامانه(الزامی)الف) بررسی و تایید پروپوزال در شوراي تخصصی گروه و 
   انجام می شود.تنظیم صورتجلسه  که طیب)پیشنهاد هیات داوران 

  و اتمام کار در این مرحله (پروپوزال)ج) ثبت تاریخ پیشنهادي دفاع از طرح رساله
  (برگزاري جلسه فیزیکی دفاع پروپوزال و ارسال صورتجلسه تاییدشده به معاونت پژوهشی واحد)

ال 
پوز

پرو
ب 

صوی
 ت

3 

 معاون دانشکده

 مدیر گروه

4 

  الف) بررسی و تایید پروپوزال در شوراي پژوهشی واحد و تنظیم صورتجلسه در سامانه(الزامی)
  )هب) بارگذاري صورتجلسه دفاع از پروپوزال(پس از برگزاري شوراي تخصصی گرو

  د) صدور صورتجلسه دفاع از پروپوزال          ج) ثبت و تایید تاریخ دفاع از پروپوزال
  از پروپوزاله)صدور دعوتنامه دفاع 

  دفاع از پروپوزالابلاغ صدور  و)
 ز) ثبت کد رساله

5 

  الف) بررسی و تایید پروپوزال در شوراي پژوهشی دانشکده 
 ج)اتمام کار در این مرحله             ب) تنظیم صورتجلسه در سامانه(الزامی)

ی کارشناس پژوهش
 دانشکده
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6 
 قسمت الف

تصـویب گـروه   از پـس   (حداقل یک سالدرصورت رعایت مهلت زمانی براي دفاع از زمان تصویب  دانشجو
 ) موارد زیر باید در سامانه بارگذاري شود :تخصصی

پیش دفاع ، مستندات پذیرش و چاپ مقالات و صورتجلسه فرم تقاضاي پیش دفاعتصویر بارگذاري -1
  (از مدیر گروه دریافت شود)از رساله دکتري 

فرم آمادگی براي دفاع از سامانه پژوهشیاردریافت وپس از اخـذ امضـاهاي لازم در سـامانه     -2
  بارگذاري شود. 

قسمت  iaun.ac.ir/proposalsماهه دوم  (سایت  6ماهه اول و 6گزارش پیشرفت بارگذاري فرم -3
  )3فرم شماره  –فرمها 

 iaun.ac.ir/proposals(سـایت   تاییدیه مقالات دانشجویان دکتري تخصصی جهت مجوز دفـاع  -4
  )6فرم شماره  –قسمت فرمها 

  تایید استاد راهنما/مشاور) بارگذاري نسخه نهایی و تصحیح شده پایان نامه (مورد -5
 بارگذاري گزارش اصالت سنجی پایان نامه (امضاء شده توسط استاد راهنما)-6

 از 
اع

دف
اله

رس
 

  الف )بررسی و تایید نسخه نهایی رساله  قبل از برگزاري جلسه دفاع    7
 ب) اتمام کار در این مرحله

 /استاداناستاد
/مشاورراهنما  

6 
بقسمت   

 دات پژوهشی دانشجو در سامانه و درصورت تایید انتخاب گزینه اتمام کارنبررسی مدارك  دفاع و مست معاون دانشکده
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 مدیر گروه 8

 از 
اع

دف
اله

رس
 

داور  2(یک داور داخلـی و  الف) بارگذاري صورتجلسه شوراي تخصصی گروه مبنی بر پیشنهاد داور
  باشد.) حداقل یکی از داوران با مرتبه علمی دانشیار و بالاتر -خارجی

  ب) بارگذاري صورتجلسه شوراي تخصصی گروه براي تاریخ پیشنهادي دفاع
 ج)درج ثبت تاریخ پیشنهادي دفاع

الف 9  

 
  حداقل یکی از داوران با مرتبه علمی دانشیار و بالاتر باشد.) -خارجیداور  2(یک داور داخلی و الف) ارسال رساله به داوران  داخلی و خارجی  معاون دانشکده

  ج) صدور ابلاغیه دفاع اساتید داور     ب) تایید و ثبت تاریخ  و ساعت دفاع از رساله   
  د) صدور دعوتنامه هاي اساتید راهنما، مشاور و داوران جهت شرکت در جلسه دفاع    
  صورتجلسه دفاع از رساله  و تحویل به کارشناس پژوهشی دانشکده   و چاپ ه) صدور  

 و)اتمام کار در این مرحله        

ب 9  

 

ی کارشناس پژوهش
 دانشکده

تعیین و ثبت ناظر جلسه دفاع در صورتجلسه دفاع  و چاپ فرمهاي ارزشیابی داوران و ضمایم مربوطه 
  دفاعو تحویل به ناظر جلسه در پاکت مخصوص 

** ضروري است استاد ناظر بلافاصله بعد از برگزاري جلسه دفاع، فرمهاي تکمیل شده را تحویـل  
 کارشناس پژوهشی دانشکده مربوطه دهد.
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مدیر کل امور 
 پژوهشی

 امورفارغ التحصیلان  تاییدیه نهایی اتمام کار در سامانه پژوهشیار جهت ارائه به اداره
 

ی کارشناس پژوهش
 دانشکده

  الف ) تایید نسخه نهایی رساله بعد از اصلاحات جلسه دفاع               استاد راهنما
 پژوهشیار 11ب) اتمام کار در این مرحله و ارسال به موقعیت  

ی کارشناس پژوهش
 دانشکده

 ثبت نمره دفاع و نمره مقاله
 

 روند اقدامات مورد نیاز اقدام کننده مرحله

الف 10  

 از 
اع

دف
اله

رس
 

ب 10  دانشجو 
 

  نگارش مطابق با آیین نامه  - اصلاحات جلسه دفاع بارگذاري نسخه نهایی پایان نامه بعد از انجام 
 iaun.ac.ir/proposalsسایت  مندرج درپایان نامه 

ج 10  ارسال رساله به استاد راهنماي اول 
 

د 10  

11 


